Příloha ŠŘ č. 1: Vnitřní řád školní družiny při ZŠ Třebívlice

                                 ze dne 31.8.2023 č.j. ŘŠ83/2023

1. Vnitřní řád školní družiny je závazný pro zaměstnance i žáky ŠD.

2. Do školní družiny mohou docházet žáci, které rodiče k docházce přihlásili                             prostřednictvím zápisních lístků. Ty si vyzvedávají u vychovatelky ŠD. Příchod a odchod žáků do a ze ŠD vypíší rodiče na zápisní lístky a jsou závazné pro vychovatelku i žáky. Případné změny v odchodu žáků nebo jejich nepřítomnost oznámí rodiče vychovatelce písemně předem (výjimka – nemoc žáka). 

3. Provozní doba ŠD je každý den od 6.10 do 7.35 hodin před zahájením vyučování a po skončení vyučování od 11.25 do 16.00 hodin. Při ranním příjezdu do školy v 6.10 hodin otevře školu vychovatelka. Před vchodem do budovy si žáci řádně očistí obuv, uloží obuv i oblečení do šatny a odejdou do družiny. V družině se řídí pokyny vychovatelky. V 7.30 hodin odcházejí žáci z vyššího stupně. Soustředí se před družinou, kde jim vychovatelka dá pokyn k odchodu do druhé budovy. Ostatní žáci odcházejí do svých tříd po zvonění v 7.35 hodin. Před odchodem z družiny dají všichni žáci své místo do pořádku.

4. Školní družina je umístěna v budově 1. stupně ZŠ, nachází se v přízemí budovy a má 2 samostatná oddělení.

5. V případě, že do druhého oddělení bude docházet více jek 14 žáků, přemístí se toto oddělení do třídy ve 3. patře budovy, která je přizpůsobena chodu družiny. Pokud za dítě není uhrazena úplata, ředitel školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze školní družiny.
6. Na oběd odvádí žáky z nižšího stupně vychovatelka nebo určená dozor konající učitelka, která je opět přivede zpět. Žáci prvního stupně, docházející do třídy umístěné v budově vyššího stupně přecházejí do školní družiny pouze pod dozorem vychovatelky nebo dozor konající učitelky. Žáci z vyššího stupně docházejí do družiny samostatně po skončení vyučování, v čase vymezeném vychovatelkou. Na autobusy odcházejí jen se svolením vychovatelky.

7. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků je zajištěna dodržováním hygienických návyků        a včasným poučením žáků před vykonáváním práce s různým materiálem, na vycházkách apod. Za bezpečnost žáků odpovídá vychovatelka daného oddělení.

8. Pitný režim zajišťují vychovatelky – žáci mají možnost udělat si ovocnou šťávu do kelímků nebo vlastních hrníčků.

9. V případě, že si rodiče nevyzvednou žáka ve stanovenou dobu, žák zůstává v ŠD do příchodu rodičů. Vychovatelka telefonicky upozorní rodiče nebo zákonného zástupce. Pokud žák nestihne odjezd autobusu nebo vlaku, má rovněž možnost vrátit se zpět do ŠD, zde telefonicky informovat rodiče a vyčkat jejich příjezdu nebo odjezdu dalšího spoje.

10. Žáci, kteří nejsou přihlášeni, můžou do ŠD přijít v době přerušení vyučování nebo v případě, že rodič písemně požádá o umístění žáka v ŠD.

11. Rodiče mají možnost informovat se o kázni žáka v ŠD na třídních schůzkách, osobně při vyzvedávání dětí nebo telefonicky na čísle 416 596058.

12. Žáci mají možnost dle svého zájmu a se svolením vychovatelky přecházet mezi oběma odděleními ŠD.

13. V případě naplnění kapacity školní družiny budou přednostně přijímány dojíždějící děti a děti zaměstnaných rodičů.

14. Rodiče si mohou své dítě vyzvednout před a po skončení zaměstnání, tj. do 13.00 hodin a od 14.30 hodin.

15. Žáci se ve školní družině chovají slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbají pokynů pedagogických a provozních pracovníků.      

16. Žáci chodí vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti. 
17. Udržují prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením. 

18. Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek).      

19. Zákonný zástupce žáka je povinen doložit důvody nepřítomnosti žáka nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka. 
20. Žák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo vzdělání a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti v družině. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností družiny, hlásí bez zbytečného odkladu.

21. Žák nenosí do družiny předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. 

22. Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům družiny se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto zákonem.
23. Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob.  Žákům není dovoleno v době mimo vyučování zdržovat se v prostorách školy, pokud nad nimi není vykonáván dozor způsobilou osobou.

24.  Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově, nebo mimo budovu při akci pořádané školou žáci ihned ohlásí. Vychovatelé školní družiny provedou prokazatelné poučení žáků v první hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli, provedou o tom písemný záznam. Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem činnosti družiny.

25. Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

26. Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. 

27. Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dověděl první.

28. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy či osob je vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.

29. Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně své vychovatelce. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí. 

30. Do školy žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího, který zajistí jejich úschovu.

31. Pokud žáci narušují soustavně vnitřní řád školní družiny a činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitele z družiny vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení žáka ze ŠD, pokud tento žák soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů.

                                                                                  Mgr. Tomáš Rulf, řed. školy
