ŘŠ 44/2015

PROVOZNÍ ŘÁD ZÁKLADNÍ ŠKOLY TŘEBÍVLICE
Provozní řád ZŠ vychází především ze zákona č.258/2000 Sb., zákona 561/2004 Sb., Vyhlášky č.48/2005 Sb., Vyhlášky č. 108/2001 Sb. a dalších platných předpisů pro realizaci základního vzdělávání.  Provoz školy respektuje potřeby žáků i zaměstnanců a dbá na dodržování bezpečnostních a hygienických zásad.

1. Údaje o zařízení

· druh školy – základní

· název, sídlo, identifikační č., právní norma – Základní škola Třebívlice je součástí Základní  školy a Mateřské školy Třebívlice, U Zámku 7, 41115 Třebívlice, IČO 46773355, příspěvková organizace 

· název, sídlo identifikační č. zřizovatele – Obecní úřad Třebívlice, Komenského nám. 17, 411 15 Třebívlice, IČO 00264539

· kapacita základní školy  – 195 žáků

· místo, kde se provádí vzdělávání:

1. Třebívlice 7 – budova 2.stupně ZŠ a školní jídelny

2. Třebívlice 19 – budova 1.stupně ZŠ a školní družiny

· ředitel školy – Mgr. Tomáš Rulf
· zájmové vzdělávání – 2 oddělení školní družiny (I. + II.) s celkovou kapacitou 56 žáků, jejich činnost se řídí Školním řádem, Vnitřním řádem ŠD a plánem práce

· využívání budovy a dalších zařízení pro jiné účely:

· výdej obědů do ešusů pro důchodce (doplňková hospodářská činnost) ve školní jídelně

· bezplatné zapůjčení jedné třídy 1.stupně ZU škole Lovosice pro výuku hry na hudební nástroje našich žáků- 2x v týdnu odpoledne

2. Režim provozu v budovách

· Budova 2. stupně :

      a)  vybrané objekty jsou střeženy bezpečnostním zařízením, které při příchodu vypíná     

           ekonomka školy, ředitel či jeho zástupce

b) každý zaměstnanec vlastní klíč od vchodových dveří opatřených z venkovní strany koulí namísto kliky

c) žáci přijíždějící před otevřením školy mají možnost navštěvovat školní družinu

d) vstup žáků do školy reguluje a na pořádek v šatnách dozírá školník, budovu otevírá 20 minut před zahájením výuky, tj. v 7.35 hodin

e) v době výuky zodpovídají za žáky pedagogové, kteří řídí jejich činnosti

f) po 2. a 4. vyuč. hodině mají žáci možnost procházet se po chodbách

g) v době velké přestávky po 2. vyuč. hodině mají též žáci možnost hrát stolní tenis nebo pobývat v parku – určuje dozírající učitel

h) po skončení výuky žáci odcházejí na oběd, domů nebo ŠD

i) žáci docházející na zájmovou činnost, doučování ap. se řídí pokyny daného vyučujícího

j) pohyb žáků o polední přestávku před odpoledním vyučováním organizuje dozírající učitel, zpravidla žáci pobývají venku

k) za čistotu a úklid zodpovídají 2 uklizečky, před odchodem po skončeném úklidu zkontrolují, zda jsou uzavřena okna a uzamčeny vchodové dveře do haly

l) za celkový pořádek a potřebné opravy zodpovídá školník

m) vytápění školy zajišťuje topič, který zodpovídá za bezpečný provoz kotelny a teplotu v objektu školy, na toto vytápění je připojena i budova MŠ

n) po odchodu žáků a zaměstnanců zapíná bezpečnostní zařízení ekonomka, ředitel  či zástupce ředitele školy

· Budova 1. stupně :

a) budovu odemyká a bezpečnostní zařízení vypíná v 6.00 hodin vychovatelka ŠD nebo uklizečka

b) všichni zaměstnanci 1. stupně, ředitel školy,  jeho zástupce, vychovatelky, uklizečka a školník mají klíč od vchodových dveří a přidělený bezpečnostní kód pro případné ovládání bezpečnostního zařízení

c) vstup žáků do školy zajišťuje uklízečka od 7.35 hodin

d) žáci přijíždějící před otevřením budovy mají možnost navštěvovat školní družinu

e) v době výuky odpovídají za žáky učitelé, kteří organizují jejich činnosti

f) během přestávek mohou žáci relaxovat na kobercích a po 2.a 4. vyuč. hodině se mohou procházet po chodbách

g) v době polední přestávky před odpoledním vyučováním pobývají žáci buď ve školní družině, nebo venku, od 11:45 h mohou vstupovat do školy a třídy a zahájit přípravu na výuku pod dohledem určeného dozoru

h) po skončení výuky žáci odcházejí domů nebo do ŠD, kde nad nimi přebírá dohled vychovatelka

i) žáci docházející do zájmových kroužků se řídí pokyny daného pedagoga

j) za čistotu a úklid zodpovídá uklizečka

k) za celkový pořádek a potřebné opravy zodpovídá školník

l) vytápění je zajištěno plynovým kotlem, na jehož provoz dohlíží školník, teplotu ve třídách v případě potřeby reguluje p. uč. Petra Rulfová

m) po skončení provozu a úklidu objektu budovu uzamyká a bezpečnostní zařízení zapíná uklizečka

3. Režim dne a výuky

· dojíždění  žáků – vlakem nebo autobusem, největší vzdálenost cca 10 km 
· začátek vyučování v 7.55 hod.

· délka vyučovací hodiny je 45 minut

· vstup do budov je žákům umožněn 20 minut před zahájením dopolední výuky, tj. v 7.35 hodin, a 15 minut před odpolední výukou, tj. na  I. stupni ve 11:45 hodin            a na II. stupni ve 12.35 hodin

· ukončení vyučování  - I. stupeň - 11.25, 12.20hod. nebo 13.35 hod., II. stupeň – 11.25, 12.20 nebo 14.25 hod.

· přestávka –mezi 1. a 2. vyuč. hodinou trvá 5 minut,  3. a 4.,  4. a 5. vyuč. hodinou trvá 10 minut, přestávka mezi 7. a 8. vyuč. hodinou trvá 5 minut,  přestávka mezi 2. a 3. vyuč. hodinou –15 min, v případě pěkného počasí mohou žáci vyjít do parku pod dozorem učitele, polední přestávka trvá na I. st. mezi 4. a 6. hod. 35 minut, na II. st. mezi 5. a 7. vyuč. hodinou trvá 30 min.

· rozvrh hodin i přestávek je přílohou organizačního řádu a konkrétní rozvržení jednotlivých předmětů a hodin stanoví rozvrhem pro daný školní rok ředitel školy před zahájením výuky

· počty žáků ve třídách a ve ŠD se řídí Vyhláškou č.48/2005 Sb. a kapacitou objektů

· režim práce s počítačem – ve ŠD a třídách 1. stupně ZŠ je umístěno po 1 počítači, jejich využití řídí třídní učitel a vychovatelka. Na druhém stupni ZŠ jsou zařízeny dvě počítačové učebny, které jsou využívány dle potřeby všemi vyučujícími. Ve výuce je též od 6. ročníku zařazen volitelný předmět informatika cca 1 hodina týdně. Práce na počítačích bez přestávky není delší jedné vyučovací hodiny.

· režim pracovního vyučování – zařazeno jako pracovní činnosti od prvního ročníku 1 – 2 hodiny týdně, očista je zabezpečena na umývárnách ve škole i ve třídách, žáci mají možnost používat gumové rukavice při práci na pozemku, zástěry při práci s různými materiály a vlastní pracovní oděv

· při praktických činnostech v učebně chemie, dílně či kuchyňce se žáci i vyučující řídí řády daných učeben

· výchova mimo vyučování – školní družina, zájmové kroužky, pěvecký sbor, dyslektická a logopedická ambulantní poradna

4. Režim stravování včetně pitného režimu

Režim stravování

· svačiny si žáci nosí individuálně

· způsob zajištění oběda – ve vlastní školní jídelně

· doba vydávání oběda – od 11.25 hod. do 12.50 hod., pro cizí strávníky do ešusů od 10.45 hod. do 11.15 hod.

· možnost doplňkového občerstvení – akce dotované školní mléko

· provoz školní jídelny se řídí vnitřním a provozním řádem jídelny a kuchyně

· za školní stravování zodpovídá vedoucí školní jídelny

Režim pro pitný režim

· na obou stupních ZŠ denně v rámci akce Školní mléko

· další zajištění pitného režimu– individuálně, v době oběda školní jídelnou 

· druh nápojů – čaj, voda se šťávou

· frekvence s nápoji - denně

· manipulace s nápoji – nerezová nádoba s kohoutem

· v obou objektech je nezávadná pitná voda

5. Podmínky pohybové výchovy

· škola nemá vlastní tělocvičnu, pro pohybovou výchovu využívá prostory vlastních budov, místní tělocvičnu Sokola, malé travnaté hřiště s pískovým doskočištěm u OÚ Třebívlice a fotbalové hřiště místního fotbalového klubu
· vybavení tělocvičny základním nářadím a náčiním zajišťuje škola, jakož i pravidelnou roční kontrolu nářadí bezpečnostním technikem

· zařazování tělesné výchovy – minimálně dvě hodiny týdně v každé třídě

· zařazení tělovýchovných chvilek dle uvážení a potřeby jednotlivých vyučujících

· výuka plavání – třetí a čtvrtý ročník, plavecký bazén Libochovice nebo Lovosice

· využití přestávek k neřízené pohybové aktivitě – před vyučováním a o velkou přestávku mají žáci možnost hrát stolní tenis na chodbách 2. stupně ZŠ

· v rámci zájmové činnosti se na škole dle zájmu dětí zřizují každý školní rok sportovní a taneční kroužky

5. Závaznost provozního řádu

· všichni pracovníci jsou povinni řídit se tímto provozním řádem a přispívat k bezpečnému a řádnému chodu školy

· všichni pracovníci mají povinnost používat přidělené pracovní ochranné oděvy a pomůcky 

· tento provozní řád vydává ředitel ZŠ Třebívlice s okamžitou platností a účinností

V Třebívlicích  1. 9. 2015
                                                                                                     Mgr. Tomáš Rulf
                                                                                                    ředitel školy

